CUC CHAT LUQNG, CHE BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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TRUNG TAM KIEM NGHIEM KIEM CHUNG
VA DICH VU CHAT LUONG
S6: 37 /QB-KNKC

Ha Ngi, ngay08 thang 7 nam2024
QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh quén ly va sir dung Xe 6 to
ctia Trung tim Kiém nghiém kiém ching va Dich vu chat lugng
GIAM POC TRUNG TAM KIEM NGHIEM KIEM CHUNG
VA DICH VU CHAT LUQNG

Can cur Lugt Quan ly, su dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017;

Can cir Nghi dinh sé 151/2017/NP-CP ngay 26 thang 12 niam 2017 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét s¢ diéu cua Ludt Quan ly, si dung tai sdn cong;

Can cit Théng tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B Tai chinh huwéng
ddn mét sé ngi dung cia Ngh;i dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét s¢ diéu cua Ludt Quan ly, si dung tai sdn cong;

Can cir Nghi dinh s6 04/2019/NP-CP ngay 11 thing 01 nam 2019 cua Chinh phu
Vé Viéc ban hanh quy dinh tiéu chudn, dinh mizc sir dung xe 6 t0;

Can cir Thong tw s6 2412019/TT-BTC ngay 22 thang 4 nam 2019 ciia Bé Tai chinh
vé viéc huréng dén thuc hién Nghi dinh sé 04/2019/ND-CP ngay 11 théng 01 nam 2019 ciia
Chinh phui quy dinh tiéu chudn dinh mizc si dung xe 0 t6;

Can cir Quyét dinh 55/0P-CCPT-VP ngay 06/3/2024 ciia Cuc Chdt lirong, Ché bién
va Phat trién thi truong quy dinh chice ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia
Trung tam Kiém nghiém kiém chitng va Djch vu chat lirong;

Can ciz Quy ché qudn Iy va si dung tai san cong ngay 08/7/2024 cia Trung tam
Kiém nghiém kiém chizng va Dich vy chdt heong;

Theo dé nghij cia Truweng phong Hanh chinh, Téng hop,

QUYET PINH:

biéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh quan ly va sir dung xe 6 td cua
Trung tam Kiém nghiém kiém chting va Dich vu chét lugng.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 22/QB-KNKC ngay 31/5/2023 cua Giam dbc Trung tm Kiém nghiém kiém ching va
Tu van chat lugng ndng 1am thay san.

Piéu 3. Truong phong Hanh chinh, Tong hop, Truong cac phong, vién chirc va ngudi
lao dong thudc Trung tdm chiu trdch nhiém thi hanh quyet dlnh nay/
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CUC CHAT LUONG, CHE BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN THI TRUONG bgc 1ap — Tw do — Hanh phuc
TRUNG TAM KIEM NGHIEM KIEM CHUNG
VA DICH VU CHAT LUQONG

QUY PINH
Quan ly va sir dung xe 6 t6
(Kém theo Quyér dinhsé ~ /OP-KNKC ngay [/ /2024
cua Trung tm Kiém nghiém kiém ching va Dich vu chdt lirong

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy dinh nay quy dinh viéc quan ly va sir dung xe 6 t6 ciia Trung tm Kiém nghiém
kiém chtng va Dich vu chét luong (goi tat 1a Trung tam).

2. Quy dinh trach nhiém cua don vi, ca nhan sir dung xe va nguoi lai xe khi sir
dung xe 6 t0 thuc hién céng vu.
Piéu 2. Poi twong ap dung

Tat ca cac phong, ban, vién chirc, ngudi lao dong l1am viéc tai Trung tdm va cac to
churc, c& nhan phdi hop, hop tac véi Trung tam khi thuc hién hoat dong cdng vu.
Piéu 3. Thir tw wu tién trong sir dung xe 0 to

1. Lanh dao Trung tam.

2. Co quan, t6 chuc, ca nhan quéc té, trong nudc phdi hop, hop tac véi Trung tam
theo chi dao cua lanh dao Trung tam.

3. Lanh dao céc phong thugc Trung tam.

4. Cac hoat dong cua Chi bo, Cong doan, Poan thanh nién theo dé nghi cua Ban
chap hanh dugc Lanh dao Trung tam phé duyeét.

5. Vién chtrc va nguoi lao dong khong gitr chire danh 1anh dao.

6. Cac trudong hop khac theo dé nghi cua phong Hanh chinh, Tong hop (HCTH)
dugc Lanh dao Trung tdm phé duyét.
Picu 4. Pia diém dén va thoi gian wu tién sir dung xe 6 t0

1. Dia diém don

a. Tét ca cac ddi twong khi st dung 6 to dugc dwra, don tai try so Trung tam.

b. Chi dua don tai cac dia diém khac khi cé su phé duyét cua Lanh dao Trung tam,
theo quy dinh phap luat.

2. Thoi gian uvu tién st dung xe 0 t0

a. Trong gio hanh chinh cac ngay 1am viéc trong tuan véi moi ddi tugng.

b. Ngoai gio hanh chinh, céc ngay nghi, 18, tét d6i voi lanh dao Trung tm va mot
s6 truong hop dac biét do 1anh dao Trung tam phé duyét



CHUONG II: QUAN LY VA SUDUNG XEO TO
Piéu 5. Quan Iy xe 6 to

1. Xe 6 t6 khi lwu hanh phai c6 day du cac loai gidy to sau:

a. Giay phép lai xe cua nguoi diéu khién phwong tién.

b. Gidy dang ky xe

c. Giay ching nhan kiém dinh an toan ky thuat va bao vé méi truong (con gia tri).

d. Giay chiing nhan bao hiém bt bugc trach nhiém dan su ciia cha xe 6 to (con gid tri).

e. Gidy chiing nhan bao hiém tu nguyén xe 6 t (con gia tri).

2. Xe 0 t6 giao cho nguoi lai xe phai c6 bién ban giao nhan va chi co lai xe mai
dugc phép didu khién, trir nhitng truong hop cap thiét khac duoc Giam déc (hodc Pho
Giam dbc phu trach linh vuc) dong ¥ phé duyét. Ngudi 1ai xe phai dép ung céc tiéu chuan
quy dinh tai Diéu 9 cua Quy dinh nay.

Piéu 6. Piang Ky sir dung va diéu xe 6 t0

1. Bang ky su dung

a. Céac phong, ban, c& nhan c6 nhu cau str dung xe 6 t6 cong vu di cong tac hoic
hoat dong cong vu khac thuc hién ding ky st dung xe theo mau BM.XE.01 va chuyén
cho phong HCTH trinh lanh dao Trung tdm c6 tham quyén phé duyét va lam tha tuc bd
tri xe.

b. Trong truong hop khong du xe phuc vy, phong HCTH bao cao 1anh dao Trung tdm
phé duyét cho phép nguoi st dung xe dugc thué phuong tién bén ngoai va thanh toan
theo Quy ché chi tiéu noi bo (néu cb) hoic theo cac quy dinh cua phap luat hien hanh.

¢. Trudng hop ding ky st dung xe di cong tic ngoai tinh, can chuyén gidy dé nghi
bé tri xe cho phong HCTH cham nhat 01 ngay trudc khi thyc hién chuyén cong téc.

d. Truong hop Lanh dao Trung tam di cong tac thi Phong HCTH thuc hién cac thu
tuc diéu xe

2. biéu xe 0 td

a. Phong HCTH diéu xe theo phé duyét cua lanh dao Trung tdm, béo cho l4i xe va
nguoi dang ky str dung xe.

b. Hoat dong diéu xe tuén thi theo nguyén tic uu tién quy tai Didu 3 ciia Quy dinh nay.

¢. Truong hop ¢ tir hai doan cua Trung tim di cong tac dén cling mot dia phuong,
cling mot tuyén duodng, thoi gian cong tac phi hop cho viéc dua don cac doan va sb
nguoi cO thé b tri mot xe 6 t6 thi bd tri mot xe di chung.

Piéu 7. Bao tri, bao dwdng, sira chira xe

1. Khi xe dén ky bao tri, bao dudng, phong HCTH 1am to trinh dé nghi néu rg ly
do bao tri, bao dudng va duy tru kinh phi trinh Lanh dao Trung tdm phé duyét.

2. Truong hop xe phai sira chira, thay thé vt tu, linh kién:



a. Phong HCTH dua xe t6i tram sira chita ciia hdng thuc hién kham xe dé 1ap danh
muc chi tiét cac hang muc cdng viéc sira chira, vat tu, linh kién phai thay thé.

b. Thu thap du bao gia lién quan va trinh phuong an stra chita, thay thé vat tu (néu
rd Iy do sta chira, thay thé vat tu, linh kién, du tri kinh phi va d& xuat don vi thuc
hién...), du thao hop ddéng (néu can) trinh Lanh dao Trung tdm phé duyét. Sau khi
phuong an, hop dong dugc duyét, thuc hién giam sat qua trinh sira chia, thay thé vat tu
va dé xuat xir ly cac phat sinh (néu co).

c. Thu héi day du cac vat tu, phu tlng thay thé vé Trung tdm dé di chiéu, nhap
kho hoac thanh ky theo quy dinh.
biéu 8. Pinh mirc nhién ligu

1. Binh mc nhién liéu duge diéu chinh phi hop trinh trang k§ thuat ting loai xe
va thyc té sir dung dam bao tiét kiém, hiéu qua trong cac truong hop sau:

a. Di voi xe 6 t6 da chay tir 200.000km dén 300.000km, hoic xe 6td c6 dong co
phai dai tu, sira chita Ion lan 1, dinh mic tiéu hao xang, dau ting thém 5%.

b. P4i véi xe 6 t6 da chay trén 300.000 km hoic 6t6 co dong co phai dai tu/sira
chita 16n tr 2 1an tr& 1én, dinh mie tiéu hao xang, dau tang thém 10%.

2. Binh muc nhién liéu 4p dung ddi véi xe 6 td 5 chd hiéu Nissan Navara la
151it/100km.

CHUONG III: TRACH NHIEM QUAN LY VA SUDUNG XE O TO

Piéu 9. Trach nhiém cia Lanh dao Trung tam

Giam dbc (hodc Pho Giam ddc phu trach linh vuc) ¢6 tham quyén va trach nhiém
xem xét phé duyét cho phép cac d6i tuong quy dinh tai Biéu 2 caa Quy dinh nay sir dung
xe 0 t0 khi thuc hién cong tac va trong cac truong hop khac theo quy dinh cia phap luat.
Piéu 10. Trach nhiém cia nguoi sir dung xe

1. Sir dung ding myc dich, ding thoi gian va 19 trinh da ghi trén gidy dé nghi.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh vé an toan giao thong.

3. Trudc khi sir dung xe, néu thay doi mot trong cac noi dung da dang ky trén gidy dé
nghi bb tri xe, nguoi sir dung xe phai thong tin ngay cho Phong HCTH dé kip thoi diéu chinh,

4. Trong qua trinh str dung xe, néu can thay doi 19 trinh do yéu cau cong tac, ngudi
sir dung xe phai bao céo Giam déc (hodc Pho Giam déc phu trach linh vuc) xin y kién
phé duyét cho phép va théng bao cho Phong HCTH. Han ché tdi da viéc sir dung xe dot
xuat (ngoai ké hoach).

5. Ngay sau khi két thiic chuyén di, ngudi sir dung xe phai ky xac nhan vao bang
lich trinh sir dung xe theo mau BM.XE.02.
Piéu 11. Trach nhiém cia nguoi lai xe

1. Nghiém chinh chap hanh noi quy, quy dinh lam viéc caa Trung tam.



2. Péap tng céc tiéu chuan vé ky ning, bang cap, suc khoe khi van hanh phuong
tién giao thong trén duong theo quy dinh phap luat.

3. Nghiém chinh chap hanh Luat giao thong duong b va va Luat Phong, chéng
tac hai cua ruou, bia khi lai xe, tu chiu moi trach nhiém dbi véi hanh vi ¢é y vi
phamTrong truong hop cO say ra tai nan giao thong, nguoi lai xe bao cao Lanh dao
Trung tam dé phdi hop giai quyét theo quy dinh phép luat.

4. Chap hanh dang thoi gian, dia diém, 19 trinh trén phiéu dé nghi. Dién bang lich
trinh xe theo quy dinh (tinh todn thoi gian di chuyén can thiét dé dam bao gio lam viéc
cua nguoi sir dung/doan cong tac).

5. Trong khi khdng 1am nhiém vu khdng tu tién 14i xe di noi khéc, tuyét d6i khéng
dé nguoi khac diéu khién xe khi dang thuc hién nhiém vy, ¢6 trach nhiém trong, gitr xe
va chiu trach nhiém bdi thuong thiét hai néu dé xay ra mat cap thiét bi, phu ting, phu
kién xe.

6. Trong gio hanh chinh, di véi lai xe chuyén trach phai cd mit tai co quan, khi
c6 yéu cau phai c6 mat ngay dé 1am nhiém vu. Khdng tu y 14i xe rdi co quan khi chua
c6 lénh diéu xe hoic diéu dong cua Lanh dao Trung tdm. Quan ly, giit gin vé sinh xe
sach s& dam bao diéu kién an toan k¥ thuat, sin sang thuc hién nhiém vu. Thudng xuyén
kiém tra luong nhién liéu, tinh trang xe truéc, trong va sau khi st dung.

7. Ké khai day du, chinh xac chi phi xing, dau, I& phi cau duong theo dung 16
trinh. Néu co phat sinh khac véi 16 trinh trong Iénh diéu xe thi phai c6 giai trinh quang
duong va cdé xac nhan cta nguoi sir dung xe. Thuc hién thanh toan theo tirng dot cong
tac theo mau BM.XE.03.

Piéu 12. Trach nhiém caa phong HCTH

1. Lap bién ban giao nhan theo mau BM.XE.04 va thyc hién ban giao xe cho ngudi
l4i xe (néu rd tinh trang xe, nhién liéu, cac loai gidy to tai khoan 1 Diéu 5 Quy dinh nay).

2. Bo tri xe san sang phuc vy theo lich cong tac tuan caa lanh dao Trung tam va
lich dang ky st dung xe cua cac phong, ca nhan hoic dot xuat theo chi dao cua lanh dao
Trung tam.

3. Truc tiép diéu dong xe thuc hién nhiém vu dung thoi gian, dam bao hiéu qua va
an toan. Giam sét lich trinh hoat dong cua xe thGng qua bang lich trinh sir dung xe va
camera hanh trinh (néu co).

4. Theo di thoi han sir dung caa gidy chiing nhan bao hiém, gidy phép luu hanh.
Chu dong dé xuét 1anh dao Trung tdm dé thyc hién trién khai mua bao hiém tiép néi va
thuc hién dang kiém theo quy dinh.

5. Giam sét viéc stra chira, bao dudng xe dinh ky, dot xuat thong qua so theo ddi
lich trinh bao dudng, sira chira xe theo mau BM.XE.05.

6. X4c nhan dé nghi thanh toan chi phi xang, dau, vé cau duong, bén bai theo dinh



muc quy dinh cho ngudi lai xe sau khi da hoan thanh chuyén di.

7. Binh ky kiém tra, theo ddi va thanh toan kip thoi cho nguoi 1ai xe cac chi phi
theo quy dinh caa phap luat hién hanh.

8. Hang nam, tong hop muc kinh phi cho quan 1y, sir dung xe 6 t0, trién khai quyét
toan kinh phi nhién liéu theo dinh mirc quy dinh tai Diéu 8 cua Quy dinh nay.

CHUONG III: TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. To chirc thuc hién

1. Truéng céc phong thudc Trung tdm co trach nhiém phd bién ti toan thé can bo
vién chirc, ngudi lao dong Trung tdm théng nhat thue hién quy dinh nay.

2. Giao phong HCTH c6 chu tri viéc theo ddi, tng hop, giam sat, danh gia viéc
thuc hién quy dinh nay tai Trung tam.

3. Cac phong, c& nhan c6 hanh vi vi pham quy dinh nay thi tuy theo tinh chat, mirc
d6 vi pham s€ bi xtr ly, ky luat theo quy dinh hién hanh cua nha nuéc.

Trong qué trinh thuc hién quy dinh, néu c6 vuéng mac, phét sinh hoic c6 nhiing
diém chua phu hop c&c phong, c& nhan kip thoi théng bao va dé xuat vai Phong HCTH
téng hop, bd sung, stra doi trinh Lanh dao Trung tam phé duyét./.

TRUNG TAM KIEM NGHIEM KIEM CHUNG
VA DICH VU CHAT LUQNG
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