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TRUNG TAM KIEM NGHIEM KIEM CHUNG
VA DICH VU CHAT LUONG
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Ha Ngi, ngay08 thang 7 nam2024

QUYET PINH ,
Ban hanh Quy dinh quan ly va sir dung tai sén co dinh
ctia Trung tim Kiém nghiém kiém ching va Dich vu chat lugng
GIAM POC TRUNG TAM KIEM NGHIEM KIEM CHUNG
VA DICH VU CHAT LUQNG
Can cw Ludt Po lwong ngay 11 thang 11 nam 2011;
Can cir Lugt An toan, vé sinh lao dong ngay 25 thang 6 nam 2015;
Can cur Lugt Quan ly, su dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017;
Can cit Ludt Chdt lwong san phdam hang héa ngay 10 thang 12 nam 2018;
Can cir Nghi dinh sé 151/2017/NP-CP ngay 26 thang 12 niam 2017 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Quan 1y, si dung tai san cong;
Can cir Théng tw s6 65/2021/TT-BTC ngay 29/7/2021 cia Bé Tai chinh quy dinh vé
lgp dir todn, quan ly, siz dung va quyét toan kinh phi bao dwéng, sira chiza tai san cong
Can cir Quyét dinh 55/0P-CCPT-VP ngay 06/3/2024 ciia Cuc Chdt lirong, Ché bién
va Phét trién th; truong quy dinh chiee ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia
Trung tam Kiém nghiém kiém chitng va Djch vu chat liong;
Can ciz Quy ché qudn Iy va si dung tai san cong ngay 08/7/2024 cua Trung tam
Kiém nghiém kiém chizng va Dich vy chdt heong;
Theo dé nghij cia Truweng phong Hanh chinh, Téng hop,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh quan ly va sir dung tai san
cd dinh caa Trung tam Kiém nghiém kiém chiing va Dich vu chat luong.

Picu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
23/QD-KNKC ngay 29/6/2023 cua Giam d6c Trung tdm Kiém nghiém kiém chang va
Tu vén chit luong ndng 1am thay san.

Piéu 3. Truong phong Hanh chinh, Tong hop, Truong cac phong, vién chic va
ngudi lao dong thudc Trung tam chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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CUC CHAT LUQNG, CHE BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN THI TRUONG boc 1ap — Tw do — Hanh phuc
TRUNG TAM KIEM NGHIEM KIEM CHUNG
VA DICH VU CHAT LUQNG

QUY PINH
Quan ly va sir dung tai san cé dinh
(Ban hanh kém theo Quyér dinhsé ~ /OD-KNKCngay [/ /2024
cua Trung tAm Kiém nghiém kiém chizng va Dich vu chdt liong)

CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh trinh tu, tha tuc va cach thac quan ly va sir dung tai
san ¢ dinh cta Trung tAm Kiém nghiém kiém chung va Dich vu chit luong (sau
day goi la Trung tam).

Pic¢u 2. Péi twong ap dung

Vién chirc, nguoi lao dong 1am viéc tai Trung thm va cac t chiic ca nhan lién
quan cd trach nhiém thuc hién theo Quy dinh quan ly va st dung tai san ¢6 dinh caa
Trung tam.
biéu 3. Nguyén tiac quan ly tai san cé dinh

1. Nguyén tac quan ly tai san cé dinh tuan thi theo cac quy dinh tai Diéu 3
ctia Quy ché quan ly va sir dung tai san cdng caa Trung tam.

2. Quan ly tai san cb dinh theo ma tai san. Thuc hién danh ma tai san theo quy
dinh tai Biéu 6 cua Quy dinh nay.

CHUONG II: QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CO PINH
Piéu 4. Mua sam tai san cé dinh

1. Tham quyén, trach nhiém, nguyén tic thuc hién mua sam tai san cb dinh
tuan tha theo quy dinh ciia Thong tu s6 68/2022/TT-BTC cua Bo Tai chinh ban hanh
ngay 11/11/2022.

2. Mua sam tai san cb dinh theo 02 hinh thuc:

a. Mua sam dinh ky 01 lan/ nam: d6i véi cac loai hang hoa tai diém a Khoan
1 Piéu 2 cuia Quy ché quan ly va sir dung tai san céng cua Trung tam;

b. Mua sim dot xuat: déi véi cac hang hoa thudc danh muc mua sam dinh ky
bi hong khong thé stra chira hoic cac loai tai san phét sinh, khong thudc danh muc
hang hda mua sam dinh ky.

3. Quy trinh mua sam dinh ky

a. Hang nam, trudc ngay 30/11, cac phong thuoc Trung tdm can cir theo nhu



cau thyc té 1ap dé nghi mua sam dinh ky vai cé4c loai tai san ¢ dinh du kién sir dung
trong nam tiép theo va chuyén vé phong Hanh chinh, Téng hop theo mau quy dinh
tai BM.TS.01.

b. Phong Hanh chinh, Tong hop tiép nhan dé nghi, tham dinh ra soat thuc té
va tong hop nhu ciu mua sim cuaa céc phong, phdi hop 1ap ké hoach mua siam hang
hoa cua tirng phong cho nam sau, trinh Giam dbc¢ Trung tam va cap c6 tham quyén
phé duyét.

c. Sau khi du toan dugc phé duyét, phong Hanh chinh, Tong hop phdi hop véi
céc phong, bo phan lién quan thuc hién t6 chie dau thau mua sam theo quy dinh cua
Luat Pau thau s6 43/2013/QH13 va cac quy dinh co lién quan.

4. Quy trinh mua sam dot xuat

a. Cac phong thuoc Trung tam lap dé nghi mua sam dot xuat trinh Giam dbc
phé duyét va chuyén vé phong Hanh chinh, Tong hop theo mau BM.TS.02. Tuy theo
ting loai tai san thoi gian lap dé nghi trudce it nhat 20 ngay can si dung.

b. Phong Hanh chinh, Téng hop tiép nhan dé xuat, bo phan Hanh chinh quan
tri phéi hop bo phan Ké toan tai chinh xay dung du toan va ké hoach mua sam trinh
Giam doc Trung tdm phé duyét. Trong truong hop khong thuc hién dugc hoat dong
mua sam céc theo quy dinh tai chinh, Ké toan trudng bao cdo Giam d6c Trung tam
xem xét, diéu chinh.

¢. Sau khi du toan va ké hoach mua saim dugc phé duyét, phong Hanh chinh,
Tong hop phdi hop voi cac phong, bo phan lién quan thuc hién to chire dau thau
mua sam theo quy dinh cua Luat Dau thau s6 43/2013/QH13 va cac quy dinh c6
lién quan.

Piéu 5. Tiép nhan tai san co dinh

1. Tiép nhan tai san ¢ dinh tir cc ngudn hinh thanh dugc quy dinh tai khoan 2
Piéu 2 Quy ché quan 1y va sir dung tai san cong cua Trung tam.

2. Phong Hanh chinh, Tong hop 1a dau méi va co trach nhiém tiép nhan tat ca
c4c tai san ¢ dinh, nhap s6 hach toan ting gia tri s6 sach ké toan cua Trung tam theo
quy dinh tai Didu 80 Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017.

3. Céc phong, ban chuyén mén c6 trach nhiém phdi hop tiép nhan, kiém tra tinh
trang thuc té va ho so d6i véi loai tai san ¢b dinh dugc phan cong quan Iy truc tiép theo
Quy ché quan 1y va st dung tai san cong cua Trung tam.

4. Khi tiép nhan tai san c¢6 dinh phai thuc hién I1ap bién ban nghiém thu, ban
giao, tiép nhan tai san theo quy dinh tai Mau s6 06/TSC-MSTT ban hanh kém theo
Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017.



Piéu 6. Panh ma tai san co dinh

1. Tai san c6 dinh sau khi tiép nhan phai thuc hién danh ma va ghi nhan vao
hé théng quan ly tai san caa Trung tam.

2. Nguyén tic cap ma tai san ¢ dinh theo ciu tric 1a X.Y.Z

a. X la ky hiéu phong quan ly, s dung

a.1. Phong Hanh chinh — Téng hop: H

a.2. Phong Kiém nghiém kiém ching: K

a.3. Phong Chat luong: C

a.4. Tai san chua ban giao: T

b. Y 1a ky hiéu nhém tai sdn cé dinh. Bao gom:

b.1. Nhém ban, ghé, ta, ké (khong dung dién) dung chung: BG

b.2. Nhom ban, ghé, ta, ké (khong dung dién) bo phan Hoa: BGH

b.3. Nhom ban, ghé, ta, ké (khong dung dién) bo phan Sinh: BGS

b.4. Nhém may mac, thiét bi chung; may mac, thiét bi van phong: MC

b.5. Nhém may mac, thiét bi kiém nghiém, ldy mau ding chung: MK

b.6. Nhém may mdc, thiét bi kiém nghiém bo phan H6a: MKH

b.7. Nhém may mdc, thiét bi kiém nghiém bo phan Sinh: MKS

c. Z la thur tir tai san: 001,002,003,004....,n
Piéu 7. Piéu chuyén tai san ¢é dinh

1. Tai san ¢b dinh duoc diéu chuyén trong nhimg trudng hop sau:

a. Khi co su thay doi vé co quan quan 1y, co ciu to chtic, phan cap quan 1y.

b. Ttr noi thtra sang noi thiéu theo tiéu chuan, dinh muc st dung do don vi cép
trén hoiac Giam ddc Trung tdm quy dinh.

c. Viéc diéu chuyén tai san mang lai hiéu qua st dung cao hon.

d. Phong, ca nhan dugc giao quan 1y, st dung tai san nhung khong c6 nhu cau
st dung thuong xuyén.

e. Truong hop khac theo quy dinh cta phép luat.

2. Hang nam Phong Hanh chinh, Tong hop cin ctr nhu cau mua sam, b sung tai
san ¢ dinh ciia cac phong va bao cao két qua kiém ké tinh hinh thyc té st dung tai san
dé xuat, trinh Giam dbc Trung tdm phé duyét phuong an diéu chuyén tai san ¢b dinh
theo mau BM.TS.03.

3. Trién khai diéu chuyén tai san ¢6 dinh cta Trung tdm theo phuong an duoc
Giam ddc phé duyét. Quy trinh va thu tuc diéu chuyeén tai san ¢é dinh tuan tha theo cac
quy dinh tai khoan 2, Biéu 21 Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017.

Piéu 8. Ban giao tai san ¢ dinh


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-chinh-nha-nuoc/Nghi-dinh-151-2017-ND-CP-huong-dan-Luat-Quan-ly-su-dung-tai-san-cong-354145.aspx?anchor=dieu_21

1. Thuc hién ban giao tai san ¢ dinh trong nhitng truong hop sau:

a. Ban giao tai san ¢ dinh méi.

b. Ban giao khi thuc hién diéu chuyén tai san.

2. Can ctr vao phuong an diéu chuyén va mua sam b sung tai san ¢ dinh duoc
Giam déc Trung tdm phé duyét, phong Hanh chinh, Téng hop thuc hién ban giao tai
san cho cac phong, ban duoc phan céng quan ly va sir dung theo mau BM.TS.04.

3. Thuc hién ghi nhan ban giao tai san ¢ dinh trén hé thong quan Iy tai san
cuaa Trung tam.

4. Céc phong, ban ¢ trach nhiém quan Iy, 1ap hé so theo ddi tinh hinh st dung
c4c tai san ¢ dinh sau khi nhan ban giao.

Piéu 9. Sira chira va bao duéng tai san cd dinh

1. Nguyén tac, tham quyén, trach nhiém sira chira va bao dudng, bao tri tai san
cb dinh thuc hién theo quy dinh tai Biéu 39 Luat Quan ly, st dung tai san cong 2017.

2. Quy trinh thyc hién stra chita va bao dudng tai san ¢ dinh

a. Doi véi bao dudng dinh ky

a.1. Thang 11 hang nam, cac phong cin ctr theo khuyén céo cua cac hdng san
xuat, thoi gian tan xuat sir dung, tinh trang thuc té caa tai san va tiéu chuan dinh mac
bao dudng, bao tri tai san ¢ dinh theo quy dinh phap luat, 1ap danh sach tai san c6
dinh dugc phan cdng quan 1y truc tiép theo mau 1 - BM.TS.05 giri phong Hanh chinh
, Tong hop.

a.2. Phong Hanh chinh - Tong hop thuc hién tong hop theo quy dinh tai Thong
tu s6 65/2021/TT-BTC ngay 29/7/2021 caa Bo Tai chinh va dua vao du toan ngan
sach hang nim ctia Trung tAm va trinh Giam d6c phé duyét.

a.3. Khi dén thoi diém thyc hién bao dudng, bao tri dinh ky cac phong lam dé
nghi theo mau 2 - BM.TS.05 giri phong Hanh chinh, Téng hop.

a.4. Can cir ngan sach dugc phé duyét hang nam, phong Hanh chinh, Téng hop
trinh Giam doc Trung tam phé duyét danh sach tai san thuc hién bao dudng, bao tri dinh
ky theo mau 3- BM.TS.05 va trién khai thuc hién theo quy dinh cia phép luat hién
hanh. , 9

a.5. Tien hanh kiém tra nghiém thu sau khi bao dudng, bao tri tai san va thuc

hién thanh toan theo quy dinh phap luat. Phong Hanh chinh, Téng hop va phong dé
nghi ghi nhan vao sé theo ddi sira chira, bao dudng, Kiém dinh, hiéu chuan hang nim
theo miu 04 — BM.TS.05.

b. Déi véi stra chira dot xuat

b.1. Khi cac phong, c& nhan khi phat hién tai san ¢ dinh hu hong c6 trach nhiém
thong bao va lam dé xuat theo mau 1 - BM.TS.06 giri phong Hanh chinh, Tong hop.



b.2. Phong Hanh chinh, Tong hop thuc hién tong hop 1én phuong an stra chira tai
san ¢ dinh trinh Giam déc phé duyét theo miu 2 - BM.TS.06.

b.3. Di véi stra chira tai san va ngudn kinh phi khong ndm trong thim quyén
phé duyét, giri cong van trinh Cuc va Xin bd sung ngan sach theo quy dinh phap luat.

b.4. Thuc hién phuong an sira chira tai san dugc phé duyét theo quy dinh cuaa
phap luat hién hanh.

b.5. Nghiém thu tai san sau stra chira va thuc hién thanh toan kinh phi theo
quy dinh phap luat. Phong Hanh chinh, Tong hop va phong dé nghi ghi nhan vao sb
theo dBi stra chita, bao dudng, kiém dinh, hiéu chuan hang nim theo mau 04 —
BM.TS.05.

Piéu 10. Kiém dinh va hiéu chuan tai san cé dinh

1. Nguyén tac, tham quyén, trach nhiém kiém dinh, hiéu chuan tai san c¢6 dinh
thuc hién theo ndi dung cac quy dinh cua phap luat, cu thé:

a. Diéu 5, Diéu 25, Diéu 44 cua Luat Chat luong san pham hang hda ngay
10/12/2018.

b. Piéu 4, Piéu 7, Piéu 16, Biéu 21, Biéu 22, Biéu 26 cua Luat Po luong 2011

c. biéu 28, 30, 31 cua Luit An toan, vé sinh lao déng ngay 25/6/2015.

d. biéu 4, Diéu 6 cua Thong tu s6 33/2015/TT-BCT ngay 27/10/2015.

2. Quy trinh thyc hién

a. Thuc hién tuong tu quy trinh bao dudng dinh ky tai san c6 dinh tai diém a,
Khoan 2, Piéu 8 cia Quy dinh nay.

b. Thoi gian gii d& nghi va trinh Giam déc phuong an kiém dinh, hiéu chuén tai
san c6 dinh t6i thiéu 30 trude khi dén thdi han kiém dinh va higu chuan.

Piéu 11. Kiém ké va cong khai tinh hinh quan Iy, sir dung tai san cé dinh

1. Thyuc hién kiém ké tai san c6 dinh theo cac quy dinh tai Khoan 1, Piéu 8
Quy ché quan 1y va sir dung tai san cong cua Trung tam.

2. Thyc hién cong khai tinh hinh quan 1y, st dung tai san c¢6 dinh theo quy dinh
tai Khoan 2, Diéu 8 Quy ché quan 1y va str dung tai san cong ctia Trung tim.

Piéu 12. Thanh ly tai san co dinh

1. Tai san ¢6 dinh duoc thanh 1y trong cac truong hop sau:

a. Khi hét han st dung theo ché do phai thanh ly.

b. Tai san ¢6 dinh chua hét han st dung nhung bi hu hong khéng thé sta chira
duoc hoac viéc sua chira khong hiéu qua (du toan chi phi stra chira 1é6n hon 30%
nguyén gié tai san).

c. Nha 1am viéc hoic tai san khac gan lién véi dat phai pha d& dé thuc hién du
an dau tu xay dung, giai phong mat bang .



d. Cac trudng hop khéc theo quyét dinh ctia co quan nha nudc c6 tham quyén.

2. Tham quyén thanh ly tai san c6 dinh quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017.

3. Hinh thire thanh 1y tai san ¢ dinh bao gom:

a. Hinh thic pha d&, hay bo tai san ¢b dinh.

b. Hinh thirc ban d4u gié tai san thanh ly.

4. Thoi gian va trach nhiém thuc hién thanh ly tai san ¢6 dinh quy dinh tai
Khoan 1,2, Diéu 9 Quy ché quan 1y va str dung tai san cong cua Trung tam.

5. Trinh ty va tha tuc thanh 1y tai san ¢é dinh tuan tha theo quy dinh tai Diéu
22, Diéu 29 Nghi dinh s 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phi.

6. Quy trinh thanh ly tai san c6 dinh

a. Két thuc dot kiém ké, can cr bién ban kiém ké va dé xuat cua To kiém ké
tai san, Phong Hanh chinh, Tong hop dé xuat va trinh Giam doc Trung tim phé duyét
ké hoach va quyét dinh thanh lap T6 thanh ly tai san.

b. Cin cr bién ban va két qua lam viéc, T6 thanh Iy tai san dé xuat trinh Giam
d6c Trung tdm danh sach tai san thanh Iy va hinh thic thuc hién theo mdu BM.TS.07.

c. Boi vai cac tai san thanh ly ¢ phét sinh chi phi, T6 thanh ly tai san phoi
hop v&i Phong Hanh chinh, Tong hop xay dung du toan chi tiét kinh phi thyc hién
trinh Giam dbc phé duyét.

d. Thuc hién hiy bo, pha d& va ban dau gia tai san theo dung trinh ty quy dinh
khi dugc su phé duyét cia cac cap co tham quyen.

e. Sau khi két thic thanh ly tai san, Phong Hanh chinh, Téng hop tong hop
bao cdo két qua thanh 1y theo mau BM.TS.08, nop ngan sach nha nudc, hoan thién
thu tuc va luu day da ho so theo quy dinh phap luat.

Piéu 13. Muwon tai san cé dinh

Khi ¢6 nhu cau muon tai san ¢6 dinh cta Trung tim st dung phuc vu cho hoat
dong chuyén mén, cac phong dang ky muon va tra tai phong Hanh chinh, Tong hop
theo mau BM.TS.09.

Piéu 14. Cap phat viin phong pham

1. Cap phét dinh ky

a. Thuc hién cap phat vian phong pham dinh ky theo hinh thirc khoén cho tirng
d6i tuong vién chirc, ngudi lao dong cua Trung tam.

b. Quy trinh va dinh muic khoan theo quy dinh tai diém b, Khoan 2, Piéu 4 cua
Quy ché quan ly va sir dung tai san cdng cua Trung tam.

2. Cap phat dot xuat
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a. Khi ¢d nhu cau st dung van phong pham phuc vu cho cac hoat dong dot xuat
cua Trung tdm, cac phong cd nhu cau lap gidy dé nghi theo biéu BM.TS.10 trinh
Lanh dao Trung tdm xem xét phé duyét.

b. Guri phong Hanh chinh, Tong hop trién khai thuc hién mua siam theo quy
dinh tai Khoan 4, Diéu 4 cua Quy dinh nay.

CHUONG III: TO CHUC THUC HIEN
Piéu 15. T chirc thuc hién

1. Truéng cac phong thudc Trung tam co trach nhiém phé bién toi toan thé can
bo vién chirc, nguoi lao dong Trung tam théng nhat thuc hién quy dinh nay.

2. Giao phong Hanh chinh, Tong hop c6 chu tri viéc theo ddi, tdng hop, giam
sat, danh gia viéc thuc hién quy dinh nay tai Trung tam.

3. C4c phong, ca nhan c6 hanh vi vi pham quy dinh nay thi tuy theo tinh chit,
mtrc d6 vi pham s¢€ bi xur ly, ky luat theo quy dinh hién hanh ctia nha nudéc.

Trong qué trinh thuc hién quy dinh, néu c6 vuéng mac, phét sinh hoic c6
nhitng diém chua phu hop cac phong, c& nhan kip thoi thong bao va dé xuat véi
Phong Hanh chinh, Tong hop tong hop, bo sung, stra d6i trinh Lanh dao Trung tam
phé duyét./.

TRUNG TAM KIEM NGHIEM KIEM CHUNG
VA DICH VU CHAT LUQNG
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