CUC CHAT LUGQNG, CHE BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN THI TRUONG DPgc 1ap — Tw do — Hanh phuc
TRUNG TAM KIEM NGHIEM KIEM CHUNG
VA DICH VU CHAT LUQNG
S6: 38 /Qb-KNKC

Ha Néi, ngay08 thang 7 nam2024
QUYET DINH
Ban hanh Quy ché quan ly va sir dung tai sén cong
ctiia Trung tim Kiém nghiém kiém chirng va Dich vu chat lwgng
GIAM POC TRUNG TAM KIEM NGHIEM KIEM CHUNG
VA DICH VU CHAT LUQNG

Can cir Lugt Quan ly, su dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017;

Can cit Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh phai
quy dinh chi tiét mét s¢ diéu cua Ludt Quan ly, sir dung tai san cong;

Can cit Nghi dinh 6 167/2017/NP-CP ngay 31 thdng 12 nam 2017 ciia Chinh pha
quy dinh viéc sap xép lai, xi 1y tai san cong;

Can cir Can cir Quyét dinh s6 50/2017/0P-TTg ngay 31 thang 12 nam 2017 cia
Thu furéng Chinh pha quy dinh tiéu chudn, dinh mizc sz dung may méc, thiét by;

Can cit Thong tir s6 58/2016/TT-BTC ngay 29 thang 3 ndm 2016 ciia Bé Tai chinh
quy dinh chi tiét viéc si dung von nha nuée dé mua sam nham duy tri hoat déng thirong
XUYén Cuia co quan nha nudc, don vi thugc luc lwong vii trang nhdn ddn, don vi Sy nghiép
cong ldp, té chizc chinh tri, té chic chinh tri - x& héi, té chic chinh tri x& héi - nghé
nghiép, té chizc x& héi, té chirc x& hgi - nghé nghiép;

Can cir Quyét dinh 55/QP-CCPT-VP ngay 06/3/2024 cia Cuc Chdt lwong, Ché
bién va Phat trién thj trurong quy dinh chite nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc
cia Trung tam Kiém nghiém kiém ching va Dich vu chdt lirong;

Theo dé nghj ciia Truong phong Hanh chinh, Téng hop,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan ly va sir dung tai san cong
cua Trung tdm Kiém nghiém kiém chang va Dich vu chat luong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 20/QD-KNKC ngay 26/5/2023 ciia Giam dbc Trung tam Kiém nghiém kiém chang va
Tu van chat luong nbéng 1am thuy san.

Piéu 3. Truong phong Hanh chinh, Tong hop, Trudng cac phong, vién chic va ngudi
lao dong thudc Trung tdm chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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CUC CHAT LUQNG, CHE BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN THI TRUONG DPoc 1ap — Tw do — Hanh phuc
TRUNG TAM KIEM NGHIEM KIEM CHUNG
VA DICH VU CHAT LUQNG

QUY CHE
Qudn ly va sir dung tai san cong
(Ban hang kem theo Quyer dinh so:  /OD-KNKC ngay  thang  nam 2024 cua
Gidam doc Trung tam Kiém nghiém kiém ching va Dich vu chat luong)
CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung:

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, st dung tai san cdng cua Trung tim
Kiém nghiém kiém chimg va Dich vu chat luong (Sau day goi tit 1a Trung tam).

2. Tt ca cac Phong, ban c6 lién quan, cac vién chirc, ngudi lao dong lam
viéc tai Trung tdm va cac cé nhan, don vi ¢ lién quan cé trach nhiém quan ly, st
dung tai san cong theo cac quy dinh tai Quy ché nay.
Piéu 2. Phin loai tai san cong va nguodn goc hinh thanh

1. Phan loai tai san cong cua Trung tam

a. Tai san cd dinh: bao gém dat dai, tru s& 1am viéc, cac tai san khac gén lién
véi dat, cac may moc, thiét bi, cong cu, phuong tién lam viéc, phuong tién van
chuyén c6 tinh khau hao theo quy dinh hién hanh.

b. Hba chat,vat tu tiéu hao, mau, cac cong cy, dung cu khong tinh khau hao
theo quy dinh hién hanh.

c. Quyén s& hitu trf tu¢, cac phan mém ung dung, co so dit liéu, Website, cac
san pham duoc x4c 14p quyén s hitu tri tué cia Trung tAm.

d. Tai san khac theo quy dinh ctia phap luat

2. Ngudn gbc hinh thanh tai san:

a. Tai san do Nha nudc giao cho Trung tdm quan ly va st dung;

b. Tai san dugc hinh thanh thong qua cac dy 4n dau tu xay dung, mua sam
tlr cac nguén ngan sach nha nudc, nguén thu sy nghiép dugc dé lai.

¢. Tai san dugc tiép nhén tir cac to chire, ca nhan tir bén ngoai théng qua cac hinh
thirc tai tro, biéu, tang theo dting cac quy dinh hién hanh cua phap luat.
Piéu 3. Nguyén tic quan Iy va sir dung tai san cong

1. Viéc sir dung tai san cong phai phui hop voi dinh mirc, tiéu chuan do nha
nudc quy dinh va dac thu hoat dong cua Trung tam.

2. Bao dam cung cap day du va kip thoi cho cac phong, ban c6 lién quan, cac

vién chirc va nguoi lao dong hoan thanh tot nhiém vu dugc giao;



3. Tai san cong trong Trung tim duoc quan 1y thong nhat, c6 su phan cong,
phan cdp quyén han, trach nhiém giita cic bd phan, c4 nhan duoc giao truc tiép sir
dung tai san.

4. Vi¢e str dung céc tai san cong phai dam bao cong khai, minh bach, ding muc
dich, dugc kiém tra va giam sat thuong xuyén, dam bao tiét kiém, chong lang phi;

5. Danh muc cac tai san cong va phan cong quan 1y tai san cong dugc cong khai
tai Trung tAm theo quy dinh tai Thong tu s6 144/2017 TT-BTC ctia Bo Tai chinh.

CHUONG II: QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
Piéu 4. Tiéu chuin, dinh mirc sir dung

1. Déi véi tai san cb dinh quy dinh tai diém a, Khoan 1, Diéu 2 cua Quy ché nay:

Trung tam thuc hién dung tiéu chuan, dinh muc st dyung tai san cong theo
quy dinh tai Luat Quan ly, sir dung tai san cong, Nghi dinh s 152/2017/NB-CP
ngay 27/12/2017 cua Chinh phua quy dinh tiéu chuan, dinh mac sir dung tru sé lam
viéc, co s hoat dong sy nghiép, Quyét dinh 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017
ctia Tha tuéng Chinh phi quy dinh tiéu chuan, dinh mac sir dung méay mac, thiét
bi va cac quy dinh phap luat cd lién quan.

2. Doi véi tai san quy dinh tai diém b, Khoan 1, Biéu 2 ciia Quy ché nay:

a. Pinh muac vé hda chat, vat tu tiéu hao trong phong kiém nghiém sé& do
Giam d6c Trung tdm ban hanh phu hop véi quy dinh chung B6 NN&PTNT, Cuc
Chét lugng, Ché bién va Phat trién thi truong va thuc té hoat dong cua Trung tam
theo tung thoi ky.

b. Phuong tién lam viéc, van phong pham cho timg d6i twong vién chic,
nguoi lao dong cia Trung tam dugc thuc hién theo hinh thic khoan. Binh mac
khoan va hinh thirc khoan hang nim do Giam dbc ban hanh phu hop véi quy dinh
chung caa Cuc Chat lugng, Ché bién va Phat trién thi truong va cac quy dinh hién
hanh khac.

c. Cac tai san khac thuc hién dang cac quy dinh hién hanh hoac c6 quy dinh
cu thé riéng khi can.

Piéu 5. Mua sam tai san cong

1. Viéc mua sam tai san cong phai phu hop véi tiéu chuan, dinh muac va
ngudn kinh phi duoc cap, ding d6i tuong, phuc vu hiéu qua cong viéc, dap tng yéu
cau d6i mai va tuan tha chinh sach phap luat.

2. Thuc hién viéc mua sam tai san cong theo dung quy dinh ddi véi mdi loai tai
san do Giam dbc Trung tm ban hanh.



Picu 6. Quan ly, sir dung tai san cong

Viéc quan ly, st dung tai san cdng thuc hién theo cac quy dinh do Giam ddc
Trung tam ban hanh:

a. Quy dinh quan ly va sir dung tai san cb dinh.

b. Quy dinh quan ly va str dung xe 6 t0.

c. Quy dinh quan ly va sir dung héa chat, vat tu tiéu hao.

Piéu 7. Sira chira, bao dudng va kiém dinh, hiéu chuéan

1. Viéc bao dudng, stra chita nhdm dam bao tai san cong duy tri theo dung
cong nang va tidu chuan k¥ thuat trang bi ban dau, khong lam thay d6i cong nang,
quy mo cua tai sdn cong, ding quy dinh phap luat.

2. C&c phong, ca nhan khi phat hién tai san hu hong co6 trach nhiém bao phong
Hanh chinh, Tong hop tong hop stra chita theo quy dinh cta Trung tm.

3. Cac phong, c& nhan dugc giao quan 1y, str dung tai san c6 trach nhiém theo
ddi thoi gian kiém dinh, hiéu chuan va thong bao voi phong Hanh chinh, Tong hop
thoi han kiém dinh, hiéu chuan tai san trude 30 ngay dé tong hop trinh Giam déc
phé duyét t6 chirc kiém dinh, hiéu chuén tai san theo quy dinh phap luat.

4. Thuc hién stra chita, bao dudng va kiém dinh, hiéu chuan tai san theo cac quy
dinh néu tai Quy dinh quan 1y va str dung tai san c6 dinh cua Trung tam.

Picéu 8. Kiém ké va cong khai tinh hinh quan 1y, sir dung

1. Kiém ké

a. Thuc hién kiém ké tai san cong dinh ky theo ké hoach hang nam va kiém
ké dot xuat theo yéu cau cia co quan cap trén hoic cia Giam doc Trung tam.

b. Phong Hanh chinh, Tong hop c6 trach nhiém dé xuét ké hoach hang nim
hozc dot xuat trinh Gidam dbc phé duyét. Viéc kiém ké phai dugc thong bao t6i cac
phong, ban va c&c ca nhan c6 lién quan it nhat 10 ngay trude khi tién hanh kiém ké.
Déi voi kiém ké hang nam phai hoan thanh kiém ké trudc ngay 31/12.

c. Cac phong c6 trach nhiém phdi hop véi to kiém ké, tao diéu kién thuén loi
cho viéc kiém ké ddi véi cac tai san duoc giao quan 1y, st dung.

d. Thanh phan t6 kiém ké bao gom: 1anh dao Trung tam, phong Hanh chinh
: Téng hop, ké toan, thu kho, dai dién cta cac phong.

2. Cong khai tinh hinh quan 1y, st dung

a. Thuc hién cong khai tinh hinh quén ly, st dung tai san cong cua Trung tam
theo quy dinh tai Piéu 8 Luat Quan 1y, str dung tai san cong va cac quy dinh phap
luat co6 lién quan.

b. N6i dung cong khai thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 8 Luat Quan



1y, st dung tai san cong.

C. Hinh thtrc cong khai thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 8 Luat
Quan ly, sir dung tai san cong.

Piéu 9. Thanh ly tai san cong

1. Thyc hién thanh 1y tai san cong dinh ky theo ké hoach hang nam va thanh
Iy dot xudt theo yéu cau ctia co quan cap trén hodc ctia Giam dbc Trung tam.

2. Phong Hanh chinh, Téng hop c6 trach nhiém dé xuat ké hoach thanh 1y
hang nam hodc dot xuat trinh Giam ddc phé duyét.

3. Thyc hién thanh ly tai c¢b dinh theo céc quy dinh néu tai Quy dinh quén ly
va str dung tai san cb dinh do Giam dbc Trung tAm ban hanh.

3. Thuc hién thanh 1y cong cu, dung cu, hoa chét, vat tu tiéu hao theo cac quy
dinh néu tai Quy dinh quan 1y va sir dung hoa chat, vat tu tiéu hao do Giam dbc Trung
tdm ban hanh.

CHUONG I1I: PHAN CONG QUAN LY TAI SAN CONG
Pi¢u 10. Phong Hanh chinh, Tong hop

Phong Hanh chinh, Tong hop 1a dau méi quan ly chung vé tat ca cac tai san
cong ctia Trung tam va truc tiép quan ly cac tai san sau:

1. Dat dai, try s& 1am viéc, kho cac loai va céc tai san khac gan lién véi dat.

. Phuong tién van chuyén.

. May moc, thiét bi phuc vu hoat dong chung.

. Hé thong an ninh, chiéu sang, dién, nudc, vé sinh méi trudng, canh quan.
. Céc tai san giao cho cac lanh dao Trung tadm sir dung.

. Hé thng phong chay chita chay, xir 1y nudc thai.
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. Tram bién ap, may phat dién.

8. Cong cu, dung cy, hoa chét, vat tu tiéu hao chua ban giao cho cac phong
chuyén mon.

9. Mau sau khi nhan tir phong Dich vu chét luong va phong Kiém nghiém.

10. Quyén s& hitu tri tu¢, cac phan mém tng dung, co so dir lidu, Website,
cac san pham duoc xac 1ap quyén sé hitu tri tué cua Trung tam.

11. CAc tai san khac dugc Giam dbc Trung tAm giao quan 1y, st dung.
Piéu 11. Phong Kiém nghi¢m

Phong Kiém nghiém duoc phan cong quan 1y truc tiép céc tai san:

1. May moc, thiét bi, dung cu phuong tién 1am viéc.

2. Dung cy, vat tu, hoa chét, vat tu tiéu hao di duogc ban giao.

3. Méu sau khi tiép nhan vao phong kiém nghiém va truge khi ban giao lai



cho Phong Hanh chinh, Tong hop.

4. Cac tai san khac duoc Giam dbc Trung tim giao quan 1y va sir dung.
Piéu 12. Phong Dich vu chét lwong

Phong Dich vu chét luong duoc phan cdng quan 1y truc tiép cac tai san:

1. May moc, thiét bi, dung cu 14y mau, kiém tra hién trudong, phuong tién
lam viéc;

2. Cong cu, dung cu, hoa chit, vat tu phuc vu cdng tac 1y mau va bao quan
mau da duoc ban giao;

3. Mau trudc khi chuyén cho cac phong cé lién quan;

4. Cac tai san khac duoc Giam dbc Trung tim giao quan 1y va sir dung.

CHUONG IV: TO CHUC THUC HIEN
Piéu 13. Trach nhiém ciia cac Phong

1. Phong Hanh chinh, Tong hop dau moi tham muu, xdy dung, tong hop y
kién phan anh, gop y va dé xuit stra d6i quy ché nay va cac quy dinh c6 lién quan
phu hop véi didu kién thyuc t& va quy dinh hién hanh ctia phéap luat. Chu tri xay dyng
va trinh Giam ddc Trung tim phé duyét cac quy dinh sau:

a. Quy dinh quan 1y va sir dung tai san cb dinh;

b. Quy dinh quan 1y va str dung xe 6 t0;

¢. Quy dinh quan 1y va str dung hoa chat, vét tu tiéu hao.

2. Phong Kiém nghiém phéi hop véi céc phong xay dung cac quy dinh c6
lién quan dén quan ly, st dung tai san céng. Chu tri xay dung trinh Giam déc
Trung tdm ban hanh cac quy dinh vé quan ly, sir dung c4c tai san cong thudc pham
vi quan ly caa phong.

3. Phong Dich vu chét lugng phéi hop vai cac phong xay dyung céc quy dinh
c6 lién quan dén quan ly, sir dung tai san cdng. Chu tri xay dung trinh Giam déc
Trung tdm ban hanh cac quy dinh vé quan ly, sir dung c4c tai san cong thudc pham
vi quan ly ctaa phong.

Picu 14. Trach nhiém, vién chirc, ngudi lao ddng trong Trung tam

1. Vién chuc va nguoi lao dong cua Trung tdm co trach nhiém thuc hién
nghiém tlc cac quy dinh cua Quy ché nay.

2. Tham gia gép y diéu chinh sira d6i bo sung quy ché nay va cac quy dinh
c6 lién quan dén quan ly, sir dung tai san cong.
biéu 15. Xir Iy vi pham vé quan ly, sir dung tai san cong

Cac phong, vién chuc, ngudi lao dong Trung tam va céc to chire, ¢ nhan cé
lien quan khi c6 hanh vi vi pham phap luat vé quan ly, st dung tai san cong thi tiy



theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bi xir Iy Ky luat, xir phat va boi thuong thiét hai
theo quy dinh ctaa phap luat hién hanh.
Piéu 16. Khen thwéng

Cac phong, ban, vién chirc, ngudi lao dong c6 giai phap, sang kién trong
quan ly, sir dung tai san cong mang lai hiéu qua tot, tiy theo mirc do dong gop s&
duoc dé xuat xem xét khen thuong dot xuat hodc hang nam theo dung quy dinh cua
Nha nudc./.

TRUNG TAM KIEM NGHIEM KIEM CHUNG
VA DICH VU CHAT LUQNG
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